Objectius
Explicar 'expedient tributari distingint els elements que el conformen.

A qui s’adreca?

Aquest curs s’adreca a persones interessades a adquirir coneixements sobre la
gestio dels expedients tributaris i les carpetes fiscals, aixi com de la informacié
que contenen.

Requisits

Es recomana tenir coneixements basics d’informatica i Us de navegadors web
(nivell d’'usuari).

Unitats tematiques

Unitat 1. Formacio d’expedient i carpeta fiscal

Unitat 2. L’arxiu dels expedients tributaris

Unitat 3. Técniques d’accés a la informaci6 arxivada

Unitat 4. Formes de discrecié en la gesti6 administrativa d’expedients
tributaris i els seus arxius



Objetivos
Explicar el expediente tributario distinguiendo los elementos que lo componen.

JA quién va dirigido?

Este curso va dirigido a personas interesadas en adquirir conocimientos sobre la
gestion de los expedientes tributarios y las carpetas fiscales, asi como de la
informacion que contienen

Requisitos

Se recomienda disponer de conocimientos basicos de informatica y uso de
navegadores web (nivel usuario).

Unidades tematicas

Unidad 1. Formacién de expediente y carpeta fiscal

Unidad 2. El archivo de los expedientes tributarios

Unidad 3. Técnicas de acceso a lainformacion archivada

Unidad 4. Formas de discrecion en la gestion administrativa de expedientes
tributarios y sus archivos



